PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
GABINETE DO PREFEITO

Volta Redonda — Sede do Governo do antigo
Povoado de Santo Ant6nio, inicialmente Distrito de Paz,
emancipada aos 17 dias do més de Julho de 1954, bergo
da Siderurgia no Brasil.

DECRETO N° 14.844

Dispde sobre os Procedimentos Fiscais do Departamento de
Impostos Mobilidrios da Secretaria Municipal de Fazenda —
DM/SMF.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA, no uso de suas atribui¢des legais, e

CONSIDERANDO o disposto na legislagéo tributaria municipal enos artigos 194
€ 196 da Lein®. 5172, de 25 de outubrode 1966 (Cddigo Tributario Nacional - CTN);

CONSIDERANDO a necessidade da padronizagio de procedimentos de
fiscalizagdo a serem observados nos procedimentos fiscais desempenhados pelos Fiscais de

Tributos do Departamento de Impostos Mobiliarios daSecretaria Municipal de Fazenda;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagio dos papéis de trabalho a serem
utilizados na fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo, celeridade e seguranga na
constitui¢do de créditos tributarios oriundos dos tributos municipais.

DECRET A: '

Capitulo 1

DO PLANEJAMENTO FISCAL

Artigo 1° - O Planejamento Fiscal relativo ao Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISSQN serd elaborado pela Geréncia da Fiscalizagdo do Departamento de
Impostos Mobilidrios em conjunto com dois Fiscais de Tributos designados pelo Diretor, no
ambito de sua respectiva competéncia, sob a supervisdo do Diretor do Departamento de Impostos
Mobilidrios e anuéncia do Secretirio Municipal de Fazenda, observados os principios do
interesse publico, da impessoalidade, da imparcialidade e da justica fiscal.
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§ 1° - O planejamento de que trata este artigo consistird na descricdo e
quantificag@o das atividades fiscais, de acordo com as diretrizes estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Fazenda, na respectiva area de competéncia.

§2° - As diretrizes referidas no § 1° deste artigo privilegiardo as a¢des voltadas a
prevengdo € ao combate da evasdo fiscal e serfo estabelecidas em fung¢do de estudos econdmico-
fiscais e das informagdes disponiveis ou a serem disponibilizadas para fins de selegfo e preparo

da agfio fiscal, inclusive, as constantes dos relatérios decorrentes dos trabalhos desenvolvidos
pelas atividades de pesquisa e investigago.

Artigo 2° - O planejamento da fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN deverd ser segmentado por setores de prestagdo de servigos,

observados os critérios definidos para a selegdo dos sujeitos passivos em cada exercicio.

Artigo 3° - O Gerente da Divisdo de Fiscalizagdo do Departamento de Impostos
Mobilidrios poderd determinar a realizagdo de atividades fiscais, ainda que ndo constantes do
planejamento de que trata o artigo 1°.

Capitulo I1

DOS PROCEDIMENTOS FISCAIS
Secéo I
Dos Procedimentos Fiscais
Artigo 4° - Os Procedimentos Fiscais realizados junto aos sujeitos passivos terdo
0 intuito de verificar o cumprimento das obrigagdes tributérias, conforme previsto na Leglslagao

Municipal.

Artigo 5° - Para os fins do disposto no artigo 4° deste Decreto, os Procedimentos
Fiscais serdo das seguintes espécies:

[ - Diligéncia;
II - Ag¢éo Fiscal.

Subse¢io I

Diligéncia

Artigo 6° - O Procedimento Fiscal de Diligéncia tem por objetivo agdes para
coleta de informagdes ou outros elementos de interesse da Administragio Tributarial inclusive
para atender exigéncia de instru¢do processual. i
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§ 1° - O Procedimento Fiscal de Diligéncias podera ser realizado pessoalmente,
por carta, pore-mail ou por telefone.

§ 2° - Caso o Fiscal de Tributos constatequalquer pratica que configure infragdo a
Legislagio Tributaria devera cientificar por escrito o Diretor ou o Gerente para a instauragdo do
procedimento de Agdo Fiscal.

Subsecio 11
Acdo Fiscal

Artigo 7° - O Procedimentode Agdo Fiscal tem por objetivo a verificagdo do
cumprimento das obriga¢des tributdrias relativas ao Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza — ISSQNpor parte do sujeito passivo, podendo resultar em constitui¢éo de crédito
tributdrio e aplica¢do de penalidade.

§ 1° - A instauragdo do Procedimento de Agdo Fiscal suspendera o direito do
sujeito passivo a denuncia espontdnea para a excluséo da responsabilidade por infrag@o.

§ 2° - Qualquer langamento tributério, no cursoda Agdo Fiscal, sera realizado por
meio de Auto de Infrag@o (Al).

Secao I1
Da Competéncia para Realiza¢iio dos Procedimentos Fiscais e Langamento Tributario

Artigo 8° - A competéncia para realizagdo dos Procedimentos de Diligéncia e de
Acdo Fiscal, relativos ao Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN, bem como para
o langamento de crédito tributario através de Auto de Infragdo (Al) € privativa dos Fiscais de
Tributos.

Artigo 9° - O Departamento de Impostos Mobilidrios da Secretaria Municipal de
Fazenda, por meio dos seus Fiscais de Tributos, com o fim de obter elementos que lhe permitam
verificar a exatidio das declaracBes apresentadas pelos sujeitos passivos e determinar com
precisio a natureza e o montante dos respectivos créditos tributarios, podera:

I - exigir, a qualquer tempo, a exibi¢go de livros fiscais e comprovantes dos atos e operagdes
que possam constituir fatos geradores de obrigagdes tributérias;

11 - fazer diligéncias, levantamentos, inspegdes e plantdes nos locais ou estabelecimentos onde
se exercerem atividades sujeitas a obrigagdes tributarias;

I1I - exigir informagdes e comunicagdes escritas ou verbais;
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IV -notificar o contribuinte ou responsavel para comparecer as repartigdes da Fazenda
Municipal;

V - apreender documentos que possam constituir em provas favoraveis ao Fisco;

VI - requisitar o auxilio da forga policial ou requerer ordem judicial quando indispensavel a
realiza¢@o de diligéncias para levar a efeito as apreensdes, inspe¢des ¢ interdi¢des fiscais.

Capitulo 111

DOS DOCUMENTOS DE TRABALHO
Secao I
Dos Documentos
Artigo 10 - S&o documentos fiscais:

[ — Ordem de Fiscalizagdo — OF;

II — Termo de Inicio de A¢do Fiscal — TIAF;

I — Intimacdo;

IV — Termo de Prorrogagdo de A¢do Fiscal — TPAF;

V — Termo de Apreensdo — TAp;

VI — Auto de Infra¢do — Al

VII - Termo de Encerramento de Agdo Fiscal — TEAF;

Subsecio I
Da Ordem de Fiscalizacio — OF

Artigo 11 - A designacdo dos Procedimentos Fiscais previstos neste Decreto sera
realizada por meio de Ordem de Fiscalizag¢do — OF.

Parigrafo Unico — A fixacdo, na Ordem de Fiscalizagdo, do periodo de
competéncia a ser fiscalizado, ndo implica em dispensa do exame de livros, documentos e
arquivos fisicos ou digitais, referentes a outros periodos passados e futuros, com a finalidade de
verificar os atos e fatos que guardem relagdo com o periodo fixado ou que deles sejam
decorrentes.

Artigo 12 - A Ordem de Fiscaliza¢o serd utilizada também para a designacio de
qualquer atividade a ser realizada por Fiscais de Tributos,inclusive asquendo impliquem
atribuicdo de pontos para produtividade fiscal.
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Pardgrafo Unico - O Gerente da Divisio de Fiscalizagdo do Departamento de
Impostos Mobilirios poderd, por meio de Ordem de F iscalizagdo, designar Fiscais de Tributos
para a realizagdo de diligéncias internas ou externas, de sele¢do, monitoramento e
acompanhamento de sujeitos passivos do mesmo ramo de atividade, voltadas para o incremento
da arrecadagdo do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza - ISSQN.

Subsecio 11
Da Distribui¢io das Ordens de Fiscalizagio

Artigo 13 - As Ordens de Fiscalizagdes de Acfo Fiscal serdio distribuidas,
individualmente, para cada Fiscal de Tributos, apos capeamento do Processo Administrativo
Fiscal realizado pela Junta de Recursos Fiscais.

§ 1° - O Procedimento Fiscal podera ser realizado por mais de um Fiscal de
Tributos sempre que o volume ou a complexidade do trabalho a ser realizado, bem como os
documentos a serem examinados, assim o exijam, por iniciativa da Geréncia da Divisdo de
Fiscalizagdo do Departamento de Impostos Mobilidrios ou a pedido do Fiscal de Tributos
designado inicialmente.

§ 2° - Nos casos de acompanhamento de sujeitos passivos do mesmo ramo de
atividade, conforme preceitua o paragrafo tnico do art. 12 deste Decreto, sera sempre designado
mais de um Fiscal de Tributos para o cumprimento da Ordem de F iscalizagdo.

Artigo 14 - A distribui¢fo das Ordens de Fiscalizago para fins de realizagio de
Procedimentos Fiscais serd feita de forma igualitéria entre os Fiscais de Tributos, observados os
critérios de complexidade e relevancia do trabalho a ser executado.

Artigo 15 - Cabe & Geréncia da Fiscalizagio sob supervisdo do Diretor do
Departamento de Impostos Mobilidrios determinar quais sujeitos passivos serdo objeto de
Procedimentos Fiscais, observado o Planejamento Fiscal, Relatérios Gerenciais ou provenientes
de dentuncias.

Subsecio 111
Da Intimacao
Artigo 16 - A Intimagdo é o documento utilizado para exigir do sujeito passivo a
apresentagdo ou exibi¢do dos livros, documentos, arquivos fisicos e/ou digitais, papéis ou
quaisquer outras informagdes de interesse da Administragfo Tributaria.
§ 1° - A Intimagdo devera ser lavrada pelos Fiscais de Tributos no curso dos

Procedimentos Fiscais mediante Ordem de Fiscalizagdo.

§ 2° - No curso do Procedimento Fiscal poderdio ser emitidas tantas Ifiti acdes
quantas forem necessdrias ao esclarecimento dos fatos verificados. ' )
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§ 3° - Da lavratura da Intimag&o serda dada ciéncia, preferencialmente, de forma
pessoal ao sujeito passivo no prazo de até 10 (dez) dias corridos.

§ 4° - O prazo a que se refere o § 3° deste artigo serd desconsiderado se houver
impedimento de realizagdo da ciéncia pessoal ao sujeito passivo, mediante comunica¢do ao
Gerente da Fiscalizag@o do Departamento de Impostos Mobilidrios.

Subse¢io IV
Do Termo de Inicio de A¢io Fiscal- TIAF

Artigo 17 - A comunicag@o ao sujeito passivo do inicio do Procedimento Fiscal
serd feita por meio de Termo de Inicio de A¢do Fiscal.

§ 1°. O Termo de Inicio de Acdo Fiscal sera utilizado para cientificar o sujeito
passivo do periodo a ser fiscalizado e o prazo previsto para o término da acfio fiscal,
considerando-se como data de inicio da Agéo Fiscal a data da ciéncia pelo sujeito passivo.

§ 2° - Da lavratura do Termo de Inicio de Agdo Fiscal sera dada ciéncia,
preferencialmente, de forma pessoal ao sujeito passivo no prazo de até 10 (dez) dias corridos.

§ 3° - O prazo a que se refere o § 2° deste artigo sera desconsiderado se houver
impedimento de realizagdo da ciéncia pessoal ao sujeito passivo, mediante comunica¢iio ao
Gerente da Fiscaliza¢@o do Departamento de Impostos Mobilidrios.

Subsecio V
Do Termo de Prorrogacio da Acio Fiscal - TPAF

Artigo 18 - O Termo de Prorrogacdo de Agéo Fiscal é o documento pelo qual se
da ciéncia, preferencialmente pessoal, ao sujeito passivo da prorrogagdo do prazo para a
realizagfo da Acdo Fiscal estabelecida na Ordem de Fiscalizagéo.

Paragrafo Unico - A contagem do prazo de prorrogagéo terd inicio apds o prazo
inicialmente previsto para a conclusdo da Agdo Fiscal.

Artigo 19 - Na solicita¢do de prorrogagdo do prazo para a conclusio da Acéo
Fiscal, o Fiscal de Tributos devera expor os motivos que justifiquem o seu requerimento.

Pardgrafo Unico - A ciéncia ao sujeito passivo da lavratura do Termo de
Prorroga¢@o de que frata este artigo serd dada antes de expirado o prazo para conclusio do
Procedimento Fiscal, sob pena de ser devolvido ao mesmo o direito & espontaneidade prevista no
artigo 138 do Codigo Tributario Nacional, Lei5.172 de 25 de outubro de 1966. *
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Subsecio VI
Do Termo de Apreensao — TAp

Artigo 20 - O Termo de Apreensdo ¢ o documento utilizado pelos Fiscais de
Tributos para apreensdo de livros, documentos, impressos, papéis, programas € arquivos
magnéticos que se encontrem irregulares e fagam prova de infragdo as legislagdes municipais e
federais aplicadas ao Imposto sobre Servigo de Qualquer Natureza — ISSQN.

Subsecio VII
Do Termo de Encerramento de Acéo Fiscal - TEAF

Artigo 21 - A comunicag@o ao sujeito passivo do encerramento da Ag¢do Fiscal
serd realizada por meio de Termo de Encerramento de A¢éo Fiscal.

§ 1° - O Termo de Encerramento de A¢do Fiscal também servira para o relato dos
fatos verificados no decorrer da Agéo Fiscal e as providéncias adotadas pelo Fiscal de Tributos.

§ 2° - Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo, tal
circunstdncia deverd constar expressamente no Termo de Encerramento de Acdo Fiscal,
observado que o levantamento fiscal podera ser renovado sempre que sejam apurados fatos
novos ndo considerados quando de sua elaboragéo.

§ 3° - Da lavratura do Termo de Encerramento de A¢do Fiscal serd dada ciéncia,
preferencialmente, pessoal ao sujeito passivo no prazo de até 10 (dez) dias corridos.

§ 4° - O prazo a que se refere o § 3° deste artigo sera desconsiderado se houver
impedimento de realizagdo da ciéncia pessoal ao sujeito passivo, mediante comunica¢do ao
Gerente da Fiscalizagdo do Departamento de Impostos Mobiliarios.

Subseciao VIII
Das Disposicoes Gerais
Artigo 22 - Os documentos de trabalho para os Procedimentos Fiscais previstos
neste Capitulo serdo lavrados e emitidos pelo Sistema de Administra¢do Fiscal da Secretaria

Municipal de Fazenda, préprio ou contratado.

Artigo 23 - Apoés a ciéncia do sujeito passivo acerca dos documentos previstos
neste Capitulo, o Fiscal de Tributos responsavel pela sua lavratura tera o prazo maximo de 03
(trés) dias uteis para inclusdo do mesmo no Sistema de Administragdo Fiscal da Secretaria
Municipal de Fazenda. '

Capitulo IV

DA SUSPENSAO DO PROCEDIMENTO FISCAL
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Artigo 24 - Findo o prazo para a conclus@o do Procedimento Fiscal, sem que o
mesmo tenha sido prorrogado, ficara a A¢do Fiscal suspensa até que seja emitido o respectivo
Termo de Prorrogacdo de Prazo de A¢édo Fiscal e dada ciéncia ao sujeito passivo.

§1° - A suspensdo do procedimento de fiscalizagdo impede que o Fiscal de
Tributos pratique quaisquer atos relacionados a A¢fo Fiscal durante esse periodo.

§2° - A suspensdo ndo poderd ultrapassar o prazo maximo estipulado para a agio

fiscal, conforme preceitua o art. 37 do presente Decreto, assim como a prorroga¢do ndo podera
ultrapassar os prazos deferidos no mesmo artigo.

Capitulo V

DA EXTINCAO DO PROCEDIMENTO FISCAL

Artigo 25 - O Procedimento Fiscal extingue-se, definitivamente, com a ciéncia do sujeito
passivo da lavratura do Termo de Encerramento de A¢do Fiscal.

Capitulo VI

DA CONSTITUICAO DOS CREDITOS TRIBUTARIOS

Artigo 26 - O langamento do crédito tributdrio e a aplicagdo de penalidade por
descumprimento da legislacdo tributdria serdo realizadas por meio de Auto de Infragéo (Al).

Artigo 27 - Os créditos tributdrios somente consideram-se constituidos apos a
notificagdo do langamento ao sujeito passivo.

Artigo 28 - O langamento tributdrio por meio de Auto de Infragdo somente podera
ser realizado por Fiscal de Tributos da Secretaria Municipal de Fazenda devidamente designado
para este fim.

Artigo 29 - Na constitui¢do do crédito tributario por meio do Auto de Infragdo, o

Fiscal de Tributos devera observar o que dispde o art. 37 da Lei Municipal n® 1415/76.

§1° - O Auto de Infragdo sera lavrado sem emendas, rasuras ou entrelinhas, ho
formato aprovado pela Portaria n° 03/03/N/SMF ou outra que vier a substitui-la.

§2° - Na verificagdo de ocorréncia de erro formal na lavratura do Auto de
Infragdo, o Fiscal de Tributos deverd emitir o Termo de Retificagdo do Auto de Infracdo e
notificar o sujeito passivo, reabrindo o prazo para o pagamento do crédito langado ou para a sua
impugnagao.
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Artigo 30 - O Auto de Infrag@o devera ser lavrado individualmente, por tributo e
por infragdo verificada em ag¢do fiscal.

Artigo 31 - A lavratura e a impressdo do Auto de Infragdo serdo feitas no Sistema
de Administracdo Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda, proprio ou contratado.

Artigo 32 - Sempre que necessario, além das informagdes obrigatérias, deverdo
ser mencionados no Auto de Infragdo e anexados a ele todos os documentos, papéis, livros,
planilhas e documentos eletronicos que serviram de base a apuragdo do crédito tributario.

Capitulo VII
DAS ROTINAS APLICADAS NOS PROCEDIMENTOS DE ACAO FISCAL

Artigo 33 - Nos procedimentos de fiscalizacdo dos sujeitos passivos do Imposto
Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN deverdo ser observadas as rotinas abaixo descritas:

I - realizar levantamentos da situagdo econdmico-fiscal do sujeito passivo a ser fiscalizado
para fins de planejamento da fiscalizag3o;

IT - emitir o Termo de Inicio da A¢do Fiscal, em 04 (quatro) vias, com os mesmos dados
constantes da Ordem de Fiscalizagdo que lhe foi atribuida, especificando os documentos
necessarios para exame, o prazo ¢ o local para entrega dos mesmos;

III - proceder as diligéncias necessarias para localiza¢do do sujeito passivo;
IV -dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de A¢éo Fiscal;

V - receber a documentagéo solicitada na Intimag@o de inicio de Ag¢fo Fiscal ou qualquer
outra que se preste a solicitar documentos no andamento da a¢do fiscal;

VI - realizar andlise criteriosa da documentagéo e das operagdes do sujeito passivo, visando
comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram a fiscaliza¢do, bem como, a identificagio
de infragdes a legislagdo tributaria;

VII - apurar a base de cédlculo do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza -ISSQN
devido, anotando-a em Mapa de Apurag@o especifico com o objetivo de verificar se ha
alguma diferenga de imposto a recolher;

VIII - caso haja diferenca de imposto a recolher, tanto proprio como de terceiros quando
assumir a qualidade de responsavel ou substituto tributério, o Fiscal de Tributos devergtayrar
Auto de Infragdo com o valor apurado, aplicando a multa devida, conforme o caso; \ 2 j i

IX - lavrar o Auto de Infrac¢do, separadamente, por obrigagdo acessoria descumprida;

o9
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X - lavrar o Termo de Encerramento da Acf@o Fiscal relatando sucintamente o trabalho
realizado no procedimento fiscal, referenciando, caso existam créditos.a serem constituidos,
os Autos de Infragdo lavrados;

XI - devolver a documentagéo recebida, permanecendo com copias dos documentos que se
fagam necessarios ao embasamento das autuagdes e das conclusdes constantes no relatério e
no Termo de Encerramento da A¢do Fiscal.

§ 1° - O sujeito passivo poderd apresentar justificativa, por escrito, dentro do
prazo fixado no Termo de Inicio de Acg¢do Fiscal ou da Intimagdo para a entrega da
documentagfo, com os motivos do ndo atendimento, sendo que, a critério do Fiscal de Tributos,
podera ser concedido novo prazo para apresentagdo da referida documentagéo.

§ 2° - Caso o sujeito passivo ndo entregue a documentagdo solicitada no prazo
estabelecido, entregue de maneira incompleta ou ndo merecam f¢ os documentos entregues, o
Fiscal de Tributos devera lavrar Auto de Infra¢do por embarago a fiscalizag#o.

§ 3° - Na hipotese da ocorréncia do disposto no § 2° deste artigo devera ser
procedida a cobranga do imposto por meio de arbitramento da base de calculo, que observara o

disposto no art. 50 da Lei Municipal n° 1896/84 - CTM.

§ 4° - Na andlise do cumprimento das obrigagdes acessorias, o Fiscal de Tributos
deveréd verificar, no minimo, se as seguintes situagdes estdo atendidas:

I — atualiza¢do dos dados cadastrais;

II — cadastro do contribuinte no Sistema de Notas Fiscais Eletronica;

III — emissé@o de Nota Fiscal de Servi¢o Eletronica — NFS e para todo servigo prestado;
IV — escrituragdo dos livros fiscais obrigatérios, se for o caso;

V —reteng¢do de Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN na fonte, na forma da
legisla¢do vigente;

VI — cumprimento das demais obriga¢des acessorias previstas na legislagdo.

§ 5° - Na andlise do cumprimento das obrigac¢des tributarias relacionadas com os
servigos prestados pelo sujeito passivo devera ser observado, no minimo, o seguinte:

I - identificar a(s) atividade(s) realizada(s) pelo sujeito passivo ¢ seu enquadramento na Lista
de Servigos anexa a Lei Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003, ou outra Jue vier
substituir e também na Lei Municipal;
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II - apurar os fatos geradores do Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN, por
competéncia tributdria, com base nas Notas Fiscais de Servigos emitidas € em outros
elementos disponiveis, elaborando Mapa de Apuragio especifico.

§ 6° - Na andlise dos servigos tomados pelos sujeitos passivos, deverdo ser
realizados, no minimo, os seguintes procedimentos:

I — analisar os documentos comprobatérios e os registros contabeis de despesas com servigos
de terceiros, pessoas fisicas e juridicas, para identificacdio da ocorréncia de fatos geradores do
Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN sujeitos a retengéo;

IT - registrar os documentos referentes as prestagdes sujeitas & reten¢do na fonte do Imposto
Sobre Servigo de Qualquer Natureza - ISSQN em Mapa de Apuragdo especifico para
apuragdo de possiveis diferengas de imposto a recolher.

§ 7° - A comunicag@o da conclusdo de Agéo Fiscal e de Auto de Infrago devera
ser acompanhada de copia do relatério de andlise e verificacdo fiscal, bem como, dos Mapas de
Apuragdo que serviram de base para as autuagdes realizadas.

Artigo 34 - A verificag@o a ser realizada em cada procedimento de fiscalizagéo
dependera do objetivo determinado na Ordem de Fiscalizagéo.

Capitulo VIII

DA CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Artigo 35 - O sujeito passivo serd considerado regularmente cientificado nos
seguintes casos:

I - pessoalmente, com a assinatura do sujeito passivo, mandatdrio ou preposto;
II - pelo correio, através de carta com aviso de recebimento (AR);
IIT - por edital, publicado na impressa oficial do municipio.
§ 1° - Para os fins de prova de recebimento no caso do inciso I considera-se

mandatdrio ou preposto, o contador, o empregado ou qualquer pessoa legalmente capaz,
resida ou trabalhe no enderego do estabelecimento ou domicilio do sujeito passivo; '

§ 2° - Para os fins de prova de recebimento no caso do inciso II considera-se ‘
cientificado o sujeito passivo quando o Aviso de Recebimento (AR) for entregue ao contador, ao

locatario, ao sindico ou qualquer empregado de condominio, empregado ou qualquer pessoa ‘
legalmente capaz que resida ou trabalhe no enderego do estabelecimento ou domicilio do sujeito

passivo;
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§ 3° - O recebimento do Auto de Infragdo serd comprovado pela assinatura do
notificado, mandatéario ou preposto na via do documento que se destinar ao Fisco, quando esta
for feita na forma do inciso I deste artigo.

§4° - Na hipotese do inciso III deste artigo o edital sera publicado uma tnica vez
no Didrio Oficial do Municipio.

§ 5° - Recebido o Auto de Infragdo, o sujeito passivo terd o prazo de 30 (trinta)
dias, contados da data do recebimento, para realizar o pagamento ou apresentar impugnacdo ao
langamento.

§ 6° - Findo o prazo sem que seja efetuado o pagamento ou apresentada
impugnagdo ou recurso voluntério pelo sujeito passivo, e cumprido todos os procedimentos do
processo administrativo fiscal do Municipio serd o crédito tributdrio inscrito em Divida Ativa
para cobranga na forma da legislagdo pertinente.

Artigo 36 - Considera-se cientificado o sujeito passivo:

I —na data da ciéncia, se realizada pessoalmente;

II - na data que constar no Aviso de Recebimento, se por via postal;

III —ap6s 03 (trés) dias contados da publicagdo, se por edital.

Capitulo IX

DOS PRAZOS
Artigo 37 - Os procedimentos fiscais terdo os seguintes prazos maximos para sua conclusio:

[ - 60 (sessenta) dias, no caso do Procedimento de Acgdo Fiscal, podendo ser prorrogado pelo
mesmo prazo, por ato da Autoridade competente, que dard ciéncia ao interessado da
prorrogacgdo antes do término do prazo anterior;

IT - 90 (noventa) dias, no caso do Procedimento de Agfo Fiscal em empresas nomeadas como
substitutas tributdrias, podendo ser prorrogado pelo mesmo prazo, por ato da Autoridade
competente,que dard ciéncia ao interessado da prorrogacdo antes do término do prazo
anterior;

[I-até 30 (trinta) dias no caso do Procedimento Fiscal de Diligéncia, cujo prazo sera fixado
pelo Gerente da Fiscalizagio do Departamento de Impostos Mobilidrios,pode
prorrogado pelo mesmo prazo por ato da Autoridade competente. “
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Parigrafo Unico - A dilagdo do prazo do Procedimento Fiscal sera formalizada
mediante a lavratura do Termo de Prorrogagio de Prazo de Acéo Fiscal.

Artigo 38 - O prazo para entrega de documentos solicitados através de Intimag&o
serd de no maximo até 15 (quinze) dias corridos a critério da Autoridade Fiscal.

Paragrafo Unico - O prazo previsto no caput deste artigo poderd ser prorrogado
pelo Fiscal de Tributos, por até igual periodo, caso haja motivo que justifique.

Artigo 39 - Os prazos a que se refere este Decreto serfio continuos, excluindo na
sua contagem o dia do inicio e incluindo o dia do vencimento.

Paragrafo Unico - A contagem dos prazos somente ter4 inicio e término em dias

de expediente normal na Prefeitura Municipal de Volta Redonda e serfio contados a partir da data
da ciéncia.

Capitulo X

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 40 - Ficam aprovados os papéis de trabalho mencionados neste Decreto a
seguir discriminados:

I - Termo de Inicio de Agao Fiscal (TIAF);
[I-Termo de Prorrogagdo de Prazo de Acdo Fiscal (TPAF);
[T -Termo de Apreenséo (TAp);
IV -Termo de Encerramento da Acéo Fiscal (TEAF)
Pardgrafo Unico — A Ordem de Fiscalizagdo, o Auto de Infragdo e a Intimagéo

serdo utilizados os modelos j4 aprovados.

(quatro) vias com a seguinte destinacdo:

]

Artigo 41 - Os documentos aprovados por este Decreto serfio impr;e;os em 04

I - 1% via - Processo Administrativo Fiscal;
IT - 2% via - sujeito passivo;

III - 3% via -arquivo;




B s~

PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 14.844

14

IV — 4% via - produtividade.

Artigo 42 - O disposto neste Decreto aplica-se aos procedimentos fiscais
iniciados e distribuidos a partir do inicio da sua vigéncia.

Artigo 43 - O Secretdrio Municipal de Fazenda, por ato especifico, podera
complementar as normas e aprovar alteragdes nos papéis de trabalho ndo previstos
expressamente, que sejam necessarios ao regular cumprimento das atribuigdes relacionadas com
a execugdo dos procedimentos fiscais.

Artigo 44 - Os casos omissos serdo disciplinados por ato do Secretario (a)
Municipal de Fazenda.

Artigo 45 — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicago.

Prefeito Municipal

Ref.: Proc. Adm. n°® 7345/17.
Memo n°® 322/17-SMF
SMF/alm.
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Estado do Rio de Janeiro N°. 000000
Prefeitura Municipal de Volta Redonda
Secretaria Municipal de Fazenda

Departamento de Impostos Mobilidrios

Divisdo de Fiscalizacdo de Impostos Mobilidrios

Termo de Inicio de Aciio Fiscal - TIAF 12 VIA
Contribuinte:
CNPJ: IL.M:
Enderego:
Bairro: Cidade: CEP:
Atividade (s):
TEL: () Email:
Processo: Autoridade Fiscal: Matricula:
O.F Fundamentacio Legal:
ARTIGO 210 DA LEI MUNICIPAL N°. 1896/84 (C.T.M.)
Prazo para entrega dos documentos
Periodo da Ac¢do Fiscal
Data Inicial Data Final Data Final Data Limite
00/00/0000 ! 00/00/0000 ( 00/00/0000 i 00/00/0000
Motivacio:

Por este termo, fica o (a) Contribuinte acima identificado (a), cientificado (a) de que a partir desta data, se encontra sob
ACAO FISCAL, e desde ja sujeito as cominagdes legais, no caso de constatacdo de situagfo irregular.

Obs. O inicio deste procedimento fiscal, exclui a espontaneidade do sujeito passivo pelo prazo de xx (XXxxxxxx )
dias, podendo ser prorrogado, pelo mesmo prazo, por ato do Fiscal responsavel dando ciéncia ao Contribuinte
antes do término do prazo anterior.

Nome:

Ciente

Assinatura;

CPF/RG:

Recebiem, de

de

Fiscal de Tributos
Mat.

Volta Redonda, de de ,as : horas

M

\7{/’ C’/"j
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Estado do Rio de Janeiro N°. 000000
Prefeitura Municipal de Volta Redonda
Secretaria Municipal de Fazenda
Departamento de Impostos Mobiliarios
Divisdo de Fiscaliza¢do de Impostos Mobilidrios
Termo de Prorrogacio da A¢io Fiscal - TPAF 1* VIA
Contribuinte:
CNPJ: IL.M:
Endereco:
Bairro: Cidade: Volta Redonda CEP:
Atividade (s):
TEL: () Email:
Processo Autoridade Fiscal Matricula
O.F. Fundamentagiio Legal

ARTIGO 210 DA LEI MUNICIPAL N°. 1896/84 (C.T.M.) C/C ARTIGO DO DECRETO N2

Fica o Contribuinte em epigrafe Notificado, da prorroga¢do do prazo de duragdo da Ag¢do Fiscal,
constante no Termo de Inicio de Fiscalizacdo N° xxxx, recebido no dia xx/Xxx/xxx.
Fica prorrogado por mais xx (xxxxxxx) dias, a contar do encerramento do prazo fixado no Termo de Inicio de
Fiscalizag8o acima citado.

Nome:

Ciente

Assinatura:

CPF/RG:

Recebiem, de

de

Fiscal de Tributos
Mat.

Volta Redonda, de

de ,as : horas
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Estado do Rio de Janeiro N°. 000000
Prefeitura Municipal de Volta Redonda
Secretaria Municipal de Fazenda

Departamento de Impostos Mobilidrios

Divisdo de Fiscalizacio de Impostos Mobilidrios

Termo de Apreensdo de Documentos - TAD 1° VIA
Contribuinte:
CNPJ: 1L.M:
Endereco:
Bairro: Cidade: CEP:
Atividade (s):
TEL: () Email:
Processo: Autoridade Fiscal: Matricula:
O.F. Fundamentaciio Legal:

Inciso V, do artigo 145, e artigo 212, da Lei Municipal 1896/1984 (C T M)

Ficam apreendidos pela Fiscalizagio de Tributos da Secretaria Municipal de Fazenda de Volta Redonda, a seguinte
documentagdo:

Documento Descricio Quantidade

Para constar, foi lavrado o presente termo de apreensdo em 4 (quatro) vias, sendo a segunda entregue ao responsavel pela
Empresa, para que tome conhecimento e, apds ter lido o presente Termo de Apreensdo, assine, confirmando o que nele contém.

Nome:

Assinatura: CPF/RG:

Recebiem,  de de

Fiscal de Tributos
Mat.

Volta Redonda, de de ,as : horas
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Estado do Rio de Janeiro N°. 0000000
Prefeitura Municipal de Volta Redonda
Secretaria Municipal de Fazenda
Departamento de Impostos Mobilidrios
Divisdio de Fiscaliza¢do de Impostos Mobilidrios
Termo de Encerramento de A¢do Fiscal - TEAF 1* VIA

Contribuinte:

CNPJ: LM:

Endereco:

Bairro: Cidade: CEP:

Atividade (s):

TEL: () Email:

Processo: Autoridade Fiscal: Matricula:
Fundamentagiio Legal:
O.F.
ARTIGO 210 DA LEI MUNICIPAL N°. 1896/84(CTM) C/C ARTIGO DO DECRETO N°
Devolu¢do dos Documentos
Periodo da Acéo Fiscal
Data Inicial Data Final Data
00/00/0000 00/00/0000 00/00/0000

Auto(s) de Infragdo lavrado(s) na presente agdo fiscal

NUMERO DO A.1

VALOR DO IMPOSTO
APURADO

MULTA

VALOR TOTAL DO A.l

Nesta data, damos por concluida a fiscalizagdo no estabelecimento do contribuinte acima citado, apresentando o seguinte

resultado:

Nome:

Ciente

Assinatura:

CPF/RG:

Recebiem, de

de

Fiscal de Tributos
Mat.

Volta Redonda, de

™

de ,as :  horas

4
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